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Registro Civil :

El registro civil es el instrumento tanto legal, como administrativo, por medio de cual el
estado reconoce los derechos y los deberes de las personas frente a la sociedad y familiz.
Es el derecho a la identidad es uno de los derechos fundamentales para todo ser humano.

Objetivo:
Verificar, Registrar y certificar situaciones hechosy actos de la vida de una persona
natural como nacimiento , matrimonio y defuncién .

Compra de Formas Valoradas

PROCEDIMIENTO.

1. Se requisita ante Tesoreria Municipal la solicitud de cheque para la compra d=
formas valoradas.

2. Se manda a firma el formato de solicitud de compras de formas valoradas.

3. Se enfrega ante Direccion de Registro Civil del Estado, la solicitud de compra con
hoja de control liberada y nombramiento para la asignacion de folio de pago.

4, Seredliza el respectivo pago de la papeleria solicitada.

5. Se entrega los respectivos comprobantes de pagos para la entrega del material.

CURP ' |
PROCEDIMIENTO.
1. Entrar al sistema nacional de la CURP por medio de una conexiéon a Internet con la

clave y contrasefa personal asignada por la RENAPO.

2. Sies un registrd nuevo, se captura la informacién de los documentos vy se ingresa el
numero de folio de la constancia de Inexistencia proporcionada por el usuario para
generar la nueva clave CURP,

En el caso de correccidon de CURP el usuario debe proporcionar los documentos

probatorios para realizar los cambios correspondientes
3. En caso de que el alta, los cambios o la baja del CURP no presenten alguna

complicaciéon, se guarda la informacion y se imprime la clave.
4, La constancias se manda a firma, regresan a las oficinas para ser selladas vy se
entregada.



Registro de Nacimiento

Con fundamentos en el Articulo 856 de las declaraciones de nacimiento se haran
dentro de los ciento ochenta dias siguientes. El nifio sera presentado al juez del registro
del estado civil, no siendo asi durante los dias antes mencionados, los interesados
acudiran a donde nacio el nifio(a) para solicitar una constanciz de inexistencia, para
poder realizar su registro de nacimiento.

Requisitos :
e Certificado de nacimiento (original y copia)
e INE de los padres (original y copia)
e Acta del padre (copia)
Acta de la madre ( copia)
2 testigos
INE de los testigos (original y copia)
Cartilla de vacunacion de nifio (a)
En caso de ser menor de edad alguno de los padres solicitar constancia de
identidad en Secretaria General
En caso de estar casados por registro civil ( copia del acta de matrimonio)
e Sisolo esla madre acudira a registrar al nifio (a). En caso de ser madre soltera,
se excluyen los documentos del padre.
e Sirequiere registrar a su nifio (a) y el padre no esta presente, deberd presentar
una carta pocer, donde autoriza darle el apellido al registrado.

Reconocimientos de hijos

Constar la voluntad espontaneay expresa de uno o ambos progenitores para
considerar como hijo al habito dentro de su relacion.

El acta de reconocimiento de hijos es complementaria al acta de nacimiento y procede
su elaboracion cuando ambos padres o alguno de ellos no comparecidé al momento de
registro del acta de nacimiento aunque aparezca su nombre en dicho documento.

Requisitos :
e Comparecencia del reconocido
e Comparecencia del (los) reconocedor (es)
e Copia certificada del acta de nacimiento del reconocido
e Dos testigos
e Identificaciones oficiales del reconocedor, de quien otorga el consentimiento y
del os testiges.



Matrimonio

Registrar y hacer constar de manera fehaciente la union de dos personas.

Requisitos :

Haber cumplido 18 afios, No puede contraer matrimonios menores de 16 afios.
Copia certificada del acta de nacimiento de cada uno de los contrayentes.
Examenes médicos prenupciales y de V.I.H. por cada uno delos contrayertes
expendida de acuerdo a la Ley General de salud ( 15 dias de vigencia )

Cuatro testiges en la presentacion y dos del matrimonio.

Identificacion Oficial de los contrayentes, padres de los mismos vy sus testigos.
En caso de ser extranjero presentar la FM1 (permiso migratorio) pasaporze, e
identificacion oficial y acta de nacimiento y apostilla traducidas al espafiol, y
andlisis prenupciales del extranjero.

Divorcio

Registrar y hacer constar de manera fehaciente la separacion de dos personas.

Requisitos:

Autorizacién cel Divorcio Administrativo o Sentencia Ejecutoriada del divorcio
Juridicial.

Acta de Matrimonio

Acta de Nacimiento de ambos

Identificacion oficial de ambos



Defuncion

Declarar legalmente el fallecimiento de una persona. Dar fin a la capacidad juridica que
se adquirio con el nacimiento, es decir terminan los derechos y obligaciones de la
perscna.

Requisitos :

1 declarante y dos testigos.

Identificaciones oficiales del declarante y los testigos.

Copia certificada de acta de nacimiento

Credencial de elector del finado, de ser posible.

Termino :

Dentro de las 48 horas posteriores al fallecimiento.

Ningun entierro o cremacién se hara sin autorizacion por escrito.
No se procedara al entierro o cremacién hasta que pasen 24 horas.

Copia Fiel

Puebla.

C. fuan Avilez Tapia
JUZGADN Tl Ty ¥ e .

Titular de Registro-Civil d v Contralor N@hicipal del”

Municipio de Atiiﬁﬁﬂﬁ;@j;ﬂ:"ﬁd H. Ayuntiﬂﬁﬁ%q%ﬂ .

Se realiza la solicitud con los datos del registro.

En base a la solicitud se realiza el fotocopiado del registro.

Se certifica la copia en base a los fundamentos y se respetar el principio
de literalidad, es decir, las copias certificadas deben salir tal y como se
encuentran asentadas en los libros, quedando prohibida la interpretaciéon
de las mismcs.

Se recaba firma del juez.

Regresa a las oficinas y de enfrega al usuario.
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